Zarzadzenie nr 15/2021
z dnia 28 grudnia 2021 r.
Dyrektora Zarzadu Drog Powiatowych w Starachowicach

w sprawie: procedury dostepu do informacji publicznej bedacej w posiadaniu
Zarzadu Drog Powiatowych w Starachowicach.

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2020
r. poz. 920 ze zm.), uchwaly Rady Powiatu w Starachowicach nr LI/417/06 z dnia 25.05.2006 roku, w sprawie
nadania Statutu Zarzadowi Drdg Powiatowych w Starachowicach, uchwaty nr 148/2020 Zarzadu Powiatu
Starachowickiego z dnia 24.11.2020 roku w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Zarzadu Drog

Powiatowych w Starachowicach zarzgdzam co nastepuje:

§1
Kazde] osobie, ktora korzystajac z prawa dostepu do informacji publicznej chce pozyskaé
informacje, ktéra moze by¢ niezwlocznie udostepniona w formie ustnej lub pisemnej nalezy
te informacje udostepni¢ z zachowaniem postanowien ustawy o dostepie do informacji

publicznej.

§ 2
Informacja publiczna, ktora nie zostata udostepniona na stronie internetowej Zarzadu Drog
Powiatowych w Starachowicach w Biuletynie Informacji Publicznej jest udostepniana na

wniosek.

§3

Udostepnienie informaciji publicznej na wniosek nastepuje bez zbednej zwioki, nie pdzniej

jednak niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku.

§4
Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w termi'nie okreslonym w § 3,
Zarzad Drog Powiatowych w Starachowicach powiadomi niezwiocznie o powodach
opdznienia, oraz o terminie w jakim udostepni informacje, nie diuzszym niz dwa miesiace

od dnia ztozenia wniosku.



§5
Wzor wniosku o udostepnienie informacii publicznej jest dostepny na stronie internetowej

Zarzgdu Drog Powiatowych w Starachowicach.

§ 6

Udostepnienie informacji publicznej na wniosek nastepuje w sposob i w formie zgodnej
z wnioskiem, chyba ze $rodki techniczne, ktorymi dysponuje jednostka nie umozliwiajg
udostepnienia informacji w sposob i formie okreslonej we wniosku.

Informacja publiczna udostgpniana, oznaczona jest danymi okreslajgcymi  podmiot
udostepniajgcy informacje, danymi okreslajgcymi tozsamosé osoby, ktéra wytworzyta
informacje lub odpowiada za tre$c¢ informacji, danymi okreslajgcymi tozsamosé osoby, ktéra

udostgpnita informacije, oraz date udostepnienia.

§7

Dostep do informacji publicznej jest bezptatny, chyba e jednostka realizujgc wniosek ma
ponies¢ dodatkowe koszty zwigzane z udostepnieniem informacji publicznej w sposdb
wskazany we wniosku lub z koniecznoécig przeksztatcenia informacji w forme wskazang
we wniosku, moze pobra¢ od wnioskodawcy opfate odpowiadajacg wysokoéci tych

kosztow.

§8

Osoby organizujgce realizacje prawa dostepu do informaciji publicznej biorg pod uwage
przepisy dotyczgce ochrony danych osobowych oraz ochrony informacji niejawnych
a w szczegodlnosci;
1. Dokonujg kwalifikacji i okreslajg spos6b udostepnienia informacji publicznej
wyznaczajgc miejsce i termin realizacji informacji publiczne;j,
2. Zapewniajg wglad do dokumentéw urzedowych w tym sporzgdzenie w obecnosci
upowaznionego pracownika odpiséw i notatek.,
3. Zabezpieczajg mozliwo$¢ kopiowania, wydruku, przesylania [ub przeniesienia

informacji publicznej na powszechnie stosowane elekironiczne noéniki danych,



4. Prowadzg czynnoéci zwigzane 2z naleznymi powstatymi w trakcie realizacji
udostepnienia informacji w sposob wskazany we wniosku lub koniecznoscig
przeksztatcenia w forme wskazang we wniosku,

5. Przeniesienie informacji publicznej na noénik elektroniczny mozliwe jest przy
zastosowaniu no$nika pochodzgcego z zasobow Zarzadu Drog Powiatowych ptyta

CD.
6. Przesytanie informacji publicznej przy pomocy poczty elektronicznej dokonuje

pracownik z jego adresu stuzbowego z zachowaniem zasad bezpieczenstwa.
§9
Whioski, ktére wptywaja do Zarzadu Droég Powiatowych —podlegajg rejestracii
w sekretariacie jednostki i sg dekretowane do osd6b w celu ich realizacji.
Dyrektor jednostki ponosi petna odpowiedzialno$¢ za terminowo$¢ realizacji wnioskow.
Odpowiedzi na wnioski podpisuje Dyrektor jednostki.

§ 10

Odmowa  udostgpnienia  informacji  publicznej oraz  umorzenie postepowania

o udostepnienie informacji publicznej nastepuje w drodze decyzji administracyjne;.

§ 11

Traci moc Zarzadzenie nr 1/2012 Dyrektora Zarzgdu Drég Powiatowych w Starachowicach
z dnia 16.03.2012 roku.,

§ 12

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
23rzgdu Drog Powiatowy,




